Administrativ medarbejder indenfor keb og salg af
kommunens ejendomme - barselsvikariat

Der er babyboom i vores dygtige kebs- og salgsteam. Derfor sgger vi en barselsvikar, der i
samarbejde med kollegaer kan hjeelpe med opgaver indenfor keb og salg, men ogsa gerne i resten
af afdelingen Stab og Projekt.

Har du erfaring med ejendomsomradet? Kan du nemt finde vej i den kommunale administration?
Trives du med at samarbejde med kollegaer og bliver du glad, nar du kan hjeelpe andre med at
komme i mal med opgaverne? Vil du have en fleksibel hverdag pa en arbejdsplads, hvis ambition
er at veere Nordsjeellands bedste?

Sa har vi jobbet til dig her i Halsnaes Kommune.

Vi sgger en barselsvikar til primaert at varetage opgaver indenfor kab og salg af kommunens
ejendomme. Opgaverne Igses i teet samarbejde med de gvrige kollegaer i kab og salgsteamet,
som er en del af Stab og Projekt i EFA (Ejendomme, Faciliteter og Arealer). EFAs primaere opgave
er at udvikle og drifte kommunens ejendomme og udearealer.

Vi har brug for hjeelp til alsidige opgaver inden for ejendomsomradet, store som sma.

Dine primeere opgaver

- Bidrage til og udarbejde dele af udbudsmaterialet til salg ejendomme.

- Indhentning af dokumenter og rapporter.

- Bidrage til kvalitetssikring af kabsaftaler, udbudsmateriale, bilag m.m.

+ Indga i projektarbejde med kollegaer om projekter inden for kgb og salg.
+ Bista dine kollegaer i udarbejdelse af analyser.

+ Indga i lgsning af opgaver indenfor ejendomsadministration.

- Kontakt til kommunens gvrige afdelinger ifm. myndighedssager.
@nsker til vores nye kollega

« Har forstaelse for arbejdet i det offentlige.

« Lasningsorienteret, positiv og professionel med fokus pa at vaere en staerk
samarbejdspartner.

+ Gode kommunikative evner i skrift og tale.

« Analytiske kompetencer og sans for detaljer.

+ Ser en styrke i tveergdende og tveerfagligt samarbejde.

+ Har ga-pa-mod, er initiativrig og selvsteendig, men arbejder med blik og respekt for
samarbejdet.

« En god sparringspartner for kollegaer og leder.

.

Vil kollegaerne, samarbejdet og vores afdeling - det skal veere sjovt og rart at komme pa

arbejde!
Det er en fordel, hvis du har erfaring fra omradet i en anden kommune, er
ejendomsmaegler/salgskoordinator, har arbejdet med ejendomsadministration, som
advokatsekretaer eller lignende. Maske er du uddannet kommunom eller akademiker med erfaring
fra politisk styret organisation med lyst til at laere om offentlig ejendomshandel.
Vi byder pa et fagligt steerkt feellesskab, et anske om at lykkes sammen og rig mulighed for at leere
nyt og sparre med dine kollegaer og leegger derfor vaegt pa, at du har engagement, lyst til at laere
og evnen til at samarbejde
Halsnses Kommune seetter fleksibilitet i hverdagen hgj og der er bl.a. mulighed for at arbejde
hjemme et par dage om ugen. Vi har en god kantine, et velindrettet motionsrum og mulighed for at
deltage i yoga.
Vi glaeder os til at tage imod dig og serge for, at du falder godt til.
Interesseret i detaljerne?
Ring gerne til Udviklingskonsulent Stine Banasik Nommesen pa tif.: 21 80 67 14 eller
Udviklingskonsulent Oskar Lund Rasmussen pa tIf.: 21 80 18 94 med yderligere spargsmal om
opgaverne.
For spgrgsmal om ansaettelsen kan du ringe til leder af Stab og Projekt Henriette Arup Veltzé pa
tif.: 26 78 97 07
Anseettelsesproces
Der er ansggningsfrist den 20. november kl. 08.00
Vi afholder fgrste samtalerunde 26. november og anden samtalerunde 2. december. | forbindelse
med anden samtale vil der vaere en case, som du far mulighed for at forberede fgr samtalen.
Vi indhenter referencer efter forudgaende aftale med dig, og derudover indhenter vi straffeattest i



forbindelse med anseettelse.

Forventet tiltreedelse senest den 1. februar 2026.
Barselsvikariat lgber til februar 2027

Ansaettelse i henhold til relevant overenskomst.

Om omradet for Ejendomme, Faciliteter og Arealer (EFA)

Omradet for Ejendomme, Faciliteter og Arealers overordnede formal er at understatte kommunens
fysiske rammer og interne drift og service. Omradet har det drifts- og udviklingsmaessige ansvar for
godt ca. 120 ejendomme samt kommunens udearealer. Omradet bestar af felgende afdelinger:

- Renggringsvirksomheden, der renggr kommunens ejendomme
- Idreetshallerne, der sikrer brug af kommunens svemmehal og idreetsfaciliteter
- Natur og Vej, der drifter og vedligeholder kommunens udearealer

« Bygningsdrift, der handterer den daglige og lgbende drift af de kommunale bygninger
Hertil kommer afdelingen Stab og Projekt, hvor stillingen er forankret. Afdelingen beskeeftiger sig
med ejendomsadministration, fast ejendom sasom kgb, salg, leje og brugsret, kommunens
ejendomsstrategi, bygge- og anlaegsprojekter, brugsretsaftaler m.m. Samtidig understatter
afdelingen omradets andre afdelinger og ledelse, samt understatter og kvalitetssikrer den politiske.
Stab og Projekt bestar af 11 medarbejdere, hvoraf 2 gar pa barsel lettere forskudt i perioden
februar 2026 — februar 2027. Alle kollegaer indgar i samarbejde med forskellige faglighed og
understatter de opgaver, der er forankret i Stab og Projekt.

Om Halsnzes Kommune

Halsnaes er en levende kommune med steerke lokale identiteter og med hovedstaden inden for
reekkevidde. Her lever vi teet pa natur, hav og fjord, som giver mulighed for aktive oplevelser for
borgere, besggende og ansatte.

Halsnaes Kommune er en moderne og rummelig arbejdsplads i beveegelse. Vores tre veaerdier:
redelighed, mulighed og helhed er vores fundament. | Halsnaes Kommune far du cirka 3.000
kollegaer fordelt over hele kommunen. Vi har en ambition om, at Halsnaes Kommune skal veere et
sted, du gerne vil arbejde — uanset hvilken faglighed, du kommer med. Vi seetter barren hgijt og gar
os hver dag umage med at skabe de bedste forudsaetninger for, at medarbejderne trives og leverer
service og velfeerd af hgj kvalitet.

Du kan leese mere om Halsnses Kommune pa vores hjemmeside eller pa vores LinkedIn-profil.



https://halsnaes.dk/
https://www.linkedin.com/company/halsnaes-kommune/mycompany/?viewAsMember=true
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